3. szamu kiilonos részi szabalyozé (szabalyzat)

GYAL VAROS ONKORMANYZATA
POLGARMESTERI HIVATALANAK
SZABALYZATA

AZ ADATVEDELMROL

Az Adatvédelmi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az Okmaény- és Ugyfélszolgalati Iroda adatvédelmével, és
a kozszolgalati nyilvantartassal 0Osszefiiggd legfontosabb adatvédelmi, informatikai-biztonsagi szabalyokat
tartalmazza, kiilonds tekintettel az adatkezeléssel, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos
adatvédelmi kovetelményekre.

L
Okmany- és Ugyfélszolgalati Iroda adatvédelme

A 2003. évi XLVIIIL. tv modositotta a Személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo
1992. évi LXIII. térvény egyes szakaszait.

Tekintettel az okmanyiroda adatkezelésben betdltott kiemelt szerepére, szabdlyzat tartalmazza a Kozponti
Adatfeldolgozd, Nyilvantartasi és Valasztasi Hivatal (tovabbiakban K6zponti Hivatal) altal minden egyes iigytipusra
lebontott adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelményrendszert.

1.1. Adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok

A torvény célja annak biztositasa, hogy személyes adataival mindenki maga rendelkezzen és a kozérdek(i adatokat
mindenki megismerhesse.

- A torvényi eldirasoktol eltérni nem lehet, a torvényben biztositott alapjogok csak az alabbi kivételekkel
korlatozhatok;

- torvény kozérdekbdl - az adatok korének kifejezett megjelolésével - elrendelheti a személyes adat nyilvanossagra
hozatalat;

- a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait - ha térvény nem tesz kivételt - az
adatkezeléshez fliz6d6 mas érdekek, ideértve a kdzérdekli adatok nyilvanossagat is, nem sértheti;

- az érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak akkor tagadhatja meg, ha azt az allam kiilsé - és bels6 biztonsaga, igy a
honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a binmegel6zés vagy blniildozés érdekében, tovabba allami vagy helyi
onkormanyzati pénziigyi érdekbdl, valamint az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében torvény lehetéve
teszi;

- allami vagy dnkormanyzati feladatot, valamint egyéb kozfeladatot ellatd szervnek és személynek a feladatkorébe
tartozo tigyekben lehetdvé kell tenniiik, hogy a kezelésiikben 1év6 kozérdekii adatot barki megismerhesse.

1.2. Adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények az okmanyirodaban

A polgar sajat adatairdl kivonatot vagy masolatot kérhet. A polgar a kérelmét a lako- vagy tartdzkodasi helye szerint
illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdjénél, a korzetkozponti jegyzonél, illetéleg a Kozponti Hivatalnal
terjesztheti eld. A jegyz6 a kérelmet a korzetkdzponti jegyzO6hdz tovabbitja, ha az abban foglaltak a helyi
nyilvantartas alapjan nem teljesithetok.

A korzetkozponti jegyz0 teljesiti a tajékoztatasi kotelezettséget, ha a kérelem olyan adatokra vonatkozik, amelyek a
kozponti nyilvantartasokhoz torténé hozzaférés, illetbleg a helyben tarolt alapiratok segitségével helyben
kielégithetdk. Ha erre nincs lehetdség, a kdzponti jegyzé a kérelmet a Kozponti Hivatalhoz tovabbitja, amely a
kérelemben foglaltaknak megfeleléen teljesiti a tdjékoztatasi kotelezettségét. A Kozponti Hivatal altal adott
tajékoztatas nem terjed ki a tdrvényben felhatalmazott szerv részérdl elhelyezett jelzés tényére, ha az adott szervre
vonatkozo torvény kizarja, vagy azt a jelzést elhelyez6 szerv megtiltotta.

A korzetkdzponti jegyz0 koteles biztositani, hogy a kérelmezd sajat adatait képerny6rél megtekinthesse. A
betekintést naplozni kell.



1.3. Adatszolgaltatasi nyilvantartas

A korzetkdzponti jegyz6 megbizasabol az Okmanyiroda koteles adatszolgaltatasi nyilvantartast vezetni, az “aktas
igyiratokon kiviil” 6sszegytjtve, kiilon erre a célra szolgalo fiizetben.

Az adatszolgaltatasi nyilvantartas tartalmazza:

- az adatkezel6 nyilvantartasi azonositojat,

- az adatszolgaltatas idejét,

- az adatszolgaltatas céljat és jogalapjat,

- az adatszolgaltatast igényld polgar, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, illetve
megbizottja vagy képviseldje nevét;

- a szolgaltatott adatok kdrének megnevezését.

Az adatszolgaltatasi nyilvantartast 6t évig kell megérizni.

Az adatszolgaltatasi nyilvantartasbol a polgar tdjékoztatast kérhet arrol, hogy mely adatszolgaltatasok alanya volt.

A birésagnak, a nemzetbiztonsagi szolgalatoknak, a blinlild6z6 szervnek nyujtott adatszolgéltatasrol a kérelmezd
polgarnak az e szervekre vonatkozo tdrvényben foglaltak szerint adhato tajékoztatas. A tajékoztatas teljesitése elott -
kivéve, ha jogszabaly eltérden rendelkezik - meg kell keresni az érintett szervet és az altala kdzoltek szerint kell
megadni a tajékoztatast.

1.4. Jogosultsag nyilvantartas

Az lgyintéz6k természetes azonosité adatai és felhasznaldoi nevét -az Okmanyirodan Orzott- egyes jogosultsag
igényld lapok tartalmazzak.

Jelen szabalyzat 1. mellékletét képezi a Jogosultsag 0sszesitd az Okmanyirodai rendszerhez vald hozzaférésrol.

Jelen szabalyzat 2. mellékletét képezi a Megszlint Jogosultsag Osszesité az Okmanyirodai rendszerhez valod
hozzaférésrol.

A jegyz6 hozzaférési jogosultsag modositasanak, visszavonasanak okat és idopontjat legkésébb a jogosultsag kezdd
idépontjat megel6z6 munkanapon kozli a Kézponti Hivatallal.

A nyilvantartés adatait a hozzaférési jogosultsag megsziinésétdl szamitott 5 évig kell megdrizni.

1.5. Adatbiztonsag

A korzetkozponti jegyz6 valamint a szamitastechnikai rendszerek ilizemeltetdje gondoskodik az adatallomany fizikai
megsemmisiilés elleni védelmérdl, a rendszerben alkalmazott adatkezelési eljarasok és az adatallomanyok
biztonsagarol, valamint az illetéktelen hozzaférés elleni védelemrol.

Az okmanyirodai rendszer kezelGje

- gondoskodik a fokozott tizvédelemrdl, valamint lehetdség szerint folyamatos aramforrast alkalmaz;

- nyilvantartja a magneses adathordozokat, és azokat a biztonsagi eldirasoknak megfelel6en kezeli;

- rendszeresen menti az adatdllomanyt, és masolatot olyan helyen tarolja, ahol biztonsagosan megoérizhetd és
hozzaférhetd. A helyi allomany biztonsagi masolatdul a teriileti, tovabba a kozponti szamitégépes adatbazis szolgal,

- gondoskodik a virusvédelemrol.

A korzetkdzponti jegyz6 a papir alapu nyilvantartasok esetén is megfeleléen gondoskodik a fizikai megsemmisiilés
elleni védelmérdl, és arrdl, hogy az okmanyirodai rendszerhez csak a jogosultsaggal rendelkezé személyek
férhessenek hozza.

A rendszerben adatkarbantartast csak a felelds vezeto altal erre felhatalmazott dolgozo6 végezhet. Az adatszolgaltatast
igénybe vevd, illetve a nyilvantartast vezetd vagy iizemeltetd szerv mas dolgozdja az adatdllomanyban valtozast nem
végezhet. Az altala észlelt adathiba esetén errdl a felhatalmazott koztisztvisel6t értesiti, aki a kijavitas elvégzésérol
intézkedik.

A rendszerfejlesztok a feladataik ellatasahoz sziikséges mértékig az adatallomanyokhoz hozzaférhetnek, az adatokat
azonban nem hasznalhatjak fel mas célra, és nem hozhatjak mas tudomasara.

Az okmanyiroda, illetve az adatszolgaltatast kozvetleniil (on-line) igénybe vevo szerv dolgozoi csak meghatarozott
jelszd és azonositd hasznalataval férhetnek hozza az adatallomanyokhoz, amelyek egyidejilleg meghatarozzék az
adathozzaférési jogosultsag mértékét is.

A rendszer ilizemeltetdi csak az adatdllomanyok kezelésére, a nyilvantartds szervei altal jelentett valtozasok
atvezetésére, a szolgaltatasokkal kapcsolatos technikai feladatok ellatasara, a szamitogépes rendszer mitkodéséhez



sziikséges beavatkozasok elvégzésére jogosultak. Az tizemeltetd az adatallomanyban szerepld adatokat mas altal
kezelt nyilvantartashoz térvényi felhatalmazas nélkiil nem hasznalhatja fel.

Az okmanyiroda az adatbiztonsaggal kapcsolatban az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

- jogosultsagi jegyzek;

- technikai hattér eszkdznyilvantartés (gép-, szerv-€s szoftvernyilvantartas).

2. Adatszolgaltatasi feladatok személyigazolvany eljarasban
2.1.Az okmanyiroda értesitési, adatszolgaltatasi kotelezettségei

Az okmanyiroda értesitési, adatszolgaltatasi kdtelezettségei az alabbiak:

- a személyazonositd igazolvany kiadasi eljarasaban felvett kérelmet tavadat-feldolgozd haldzaton tovabbitja a
Kozponti Hivatalnak;

- a polgéarnak ellendrzésre és aldirasra atadott kérelmet tovabbitja a Kdzponti Hivatal okmanytaranak;

- a személyazonositd igazolvany elvesztésérdl, -eltulajdonitasarol, megsemmisiilésérél, megrongalodéasarol,
talalasardl felvett jegyzOkonyvek alapjan a személyazonositd igazolvany nyilvantartasba bejegyzi az igazolvannyal
kapcsolatos eseményeket, illetdleg - amennyiben a bejelentés 2000. januar 1-je el6tt kiallitott személyazonositd
igazolvanyt érint - a jegyz6konyveket tovabbitja a Kézponti Hivatalnak;

- emlitett események jegyzokonyvei alapjan azok korozését vagy kordzés visszavonasat hatarozatban rendeli el és
intézkedésre megkiildi az illetékes rendérkapitanysagnak;

- a személyazonositd igazolvany visszavonasardl szo16 hatarozatot tovabbitja a Kézponti Hivatalnak.

- az okmanyirodai jogosultsdgi nyilvantartdsba felvett koztisztviselok adatait, illetéleg az abba bejegyzett
valtozasokat tavadat-feldolgozé haldzaton keresztiil tovabbitja a Kézponti Hivatalnak.

3. Adatszolgaltatasi feladatok a jarmiinyilvantartasbol
3.1. Az okmanyiroda adatszolgaltatasi feladatai
A korzetkdzponti jegyz6 adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatai két f6 csoportra oszthatok:

- A jarminyilvantartasb6él a korzetkozponti feladatokat ellaté telepiilési Onkorményzat jegyzdje egyedi
adatszolgaltatast teljesithet. Egyedi adatszolgaltatas alatt az egy személyre (jogi személyre és jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezetre), egy engedélyre, egy jarmire, egy jarmiiokmanyra vonatkoz6 adat kozleését kell érteni.

- A jegyzbének kezelnie kell tovabba az allampolgarok altal benyljtott adatszolgaltatast korlatozo, tiltd
nyilatkozatokat is.

3.2. A jarmiinyilvantartas elemei

A kozuti kozlekedési nyilvantartas - és ezen belill a jarmiinyilvantartas - célja azoknak az adatoknak a kezelése,
amelyek a tulajdon védelméhez, a kozuti kozlekedés biztonsdganak eldsegitéséhez és a hatdsagi okmanyok
kozhitelességének biztositashoz fliz6d6 egyéni és kdzérdek érvényesitéséhez sziikségesek.

A jarm{nyilvantartas tartalmazza a jarmiitulajdonos (izembentartd)

- személyazonosit6 adatat,
- lakcimét, egyéni vallalkozo esetében kérelmére székhelyét, telephelyét,
- sajat kezli alairasat
- kiilfoldi esetén allampolgarsagat, tovabba
jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet
- megnevezeését,
- székhelyének (telephelyének) cimét,
- cégjegyzEk-, illetdleg nyilvantartasi szamat.

A jarmiinyilvantartas a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint tartalmazza a jarma

- azonositd és miiszaki adatait, valamint motorjanak egyedi azonosité jelét, illetve kodjat,

- forgalomban tarthatosaganak feltételeit,

- a jarmliokmanyok és a hatdsagi igazolvanyok, bizonyitvanyok, tanusitvanyok okmanyazonosito jelére, kiadasara,
érvényességére, cseréjére, visszavonasara,

- a jarmokmanyok eltulajdonitasara, megsemmisiilésére, elvesztésére, taldlasara, megkeriilésére vonatkozd
adatokat.



3.3. Az adatszolgaltatas igénylésére jogosult szervezetek, személyek
3.3.1. Hatésagi célu adatszolgaltatas
A nyilvantartasbol adatokat igényelhetnek a kovetkez6 hatdsagok és szervezetek:

- a birdsag, az ligyészség, a nyomozd hatdsag, a nemzetbiztonsagi szolgalatok, a Rendvédelmi szervek Védelmi
Szolgalata a térvényben meghatarozott feladataik ellatasahoz sziikséges adatokat;

- a kozuti kozlekedési tigyekben eljard hatésagok a kiilon jogszabalyban megjelolt feladataik ellatasahoz sziikséges
adatokat;

- arenddrség a kozbiztonsagi ellendrzéshez, a hatardrség a rendészeti feladatai ellatasahoz sziikséges adatokat;

- a honvédelmi igazgatas szerve a hadkoételes nyilvantartashoz a jarmiivezeté személyazonosité adatat, lakcimét,
elhalalozasanak idejét, az engedély tipusara, okmanyazonositdé jelére, kiadasara, érvényességére (idejére,
adatait;

- a teleplilés Onkormanyzatanak jegyzOje, a gépjarmii-adoztatasi feladatok ellatdsdhoz sziikséges adatokat a
kozutkezeldi feladataihoz ellatashoz sziikséges adatokat, a kozteriilet rendjének biztositasaval 0Osszefiiggd
feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat

- az adohatosag az adoigazgatasi eljarashoz sziikséges adatokat;

- a vamhatosag a vamigazgatasi eljarashoz sziikséges adatokat;

- a kozteriilet-felligyelet;

- a nemzetkozi szerz6désben vagy nemzetkdzi kotelezettségvallalasban megnevezett szervezet az abban megjeldlt
adatokat;

- a nemzetkozi blniildozési szervezet a Nemzetkdzi Biniigyi Egyiittmiikdési Kozpont utjan a nemzetkozi
szerz0désbdl vagy nemzetkozi kotelezettségvallalasbol fakado feladat teljesitéséhez sziikséges adatokat;

- kiilfoldi biintild6z6 szerv nemzetkozi szerz6dés alapjan;

- a gépjarmi-felel0sségbiztositas ellato biztositod a karrendezési eljarasahoz;

- a kozati kozlekedésrdl szolo 1988. évi L. tdrvény 33. § (2) bekezdésben meghatarozott kdzutkezeld az autopalya
hasznalataért fizetend6 dij elmaradasa esetén a potdijbehajtas érdekében;

- a parkolasi szolgaltatast nyajto tarsasagok a parkolasi dij meg nem fizetése esetén a dij és a potdij behajtasa
érdekében;

A nyilvantartasbol adatot igényelhetnek tovabba

- a szabalysértési tigyekben eljard hatosag a szabalysértési eljaras lefolytatasahoz;

- a kozuti kozlekedés ellendrzésére jogosult hatosagok jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatdsahoz;

- a hivatasos polgari védelmi szerv, a megyei kdzgylilés elndke, a fépolgarmester és a polgarmester tdrvényben
meghatarozott polgari védelmi feladatai ellatasahoz.

A Kiiligyminisztérium konzuli szolgalata adatszolgaltatast igényelhet az érintett személy altal kozolt és a
nyilvantartasban szereplé adatok egyezdségérol.

Az oOnkormanyzati szervek adatigénylésiiket formanyomtatvanyon adhatjdk le, melynek maésolati példanyat az
Okmanyiroda gytijti erre a célra szolgald gytijtéives aktaban.

3.3.2. Polgari célu adatszolgaltatas

A nyilvantartasbol adatot igényelhet a polgar, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet:
-joganak vagy jogos érdekének érvényesitése érdekében.

A KANY VH Koézponti Hivatalatol:

- tudoményos kutatas céljabol személyazonositd €s jarmiiazonositod adatok kivételével,

- kdzvélemény -kutatas és piackutatas céljara a jarmil miiszaki adataibol id6beli és teriileti bontasban;
- kdzvetlen iizletszerzés céljara a jarmii miiszaki adataibol idébeli és teriileti bontasban.

3.4. Az okmanyiroda feladata az adatszolgaltatas korlatozasahoz, tiltashoz kapcsoléddéan

Az iigyfelet tajékoztatni kell az alabbiakrél:



-a kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. Torvény (a tovabbiakban: Kknyt.) 18.§ (1)
bekezdésének rendelkezései szerint: “Az érintett személy megtilthatja, korlatozhatia személyes adatainak
szolgaltatasat, kivéeve, ha az adatszolgadltatas térvényen, nemzetkézi szerzodésen vagy nemzetkozi
kételezettségvallalason alapul.”

- Ez azt jelenti, ha a torvényi felhatalmazason alapul az adatok nyilvantartdsa és az adatszolgaltatds, akkor a
tilto/korlatozo zaradék ellenére teljesitik az adatszolgaltatast az arra feljogositott szervek. Az adatigényldk korére
vonatkoz6 rendelkezéseket a Kknyt. 19.§-a ¢és 21. §-a tartalmaz.

- Ujabb gépjarmiivek vasarlasa esetén a tiltd/korlatozo nyilatkozatat minden egyes gépjarmiivére ki kell terjesztenie
(minden tranzakcional 0 nyilatkozatot kell kit6ltenie).

- Ha az iigyfél a kordbban tett nyilatkozatot széban kivanja visszavonni, akkor a szdbeli nyilatkozatot az
allamigazgatasi eljarasrol szolo 1957. évi IV. térvény 17. §(1)-(3) bekezdéseiben foglaltak szerint jegyzOkonyvbe
kell foglalni.

- Az tigyfél figyelmét fel kell hivni arra, ha kivanja, élhet az adatletiltds jogaval, de ez nem érinti a toérvényi
felhatalmazason alapul6 adatszolgaltatast.

- Amennyiben ¢élni kivan a lehetdséggel, akkor az iligyintézd atadja neki a kozuti kozlekedési nyilvantartas
miikddésérol és az adatszolgaltatas rendjérdl szolo 56/1999. (XII. 28.) BM rendelet (a tovabbiakban: rendelet) 2.sz.
mellékletében talalhato tilto/korlatozo nyilatkozatot (jogtarbol nyomtathatd).

- Az eredeti példanyt a rendelet 10.§ (2) bekezdése értelmében, az atvételtdl szamitott 3 munkanapon beliil-futar
utjan- megkiildi a nyilvantartonak.

Az ligyfél altal kitoltott nyilatkozatnak minden esetben tartalmaznia kell a gépjarmli forgalmi rendszamat, mert
ennek hianyaban a sziikséges zaradék felvétele nem oldhaté meg.

A kozlekedési igazgatasi ligyintézo a rogzitést - a gépjarmil nyilvantartasban - nem végzi el.

Amennyiben a gépjarmii ligyintézéstol fiiggetleniil is kéri az ligyfél, hogy az adatletiltasi jogat rogzitsék a
nyilvantartasban, az eljaras megegyezik a fent leirtakkal. Az ligyfél altal kit6ltott nyilatkozatot fax-on és futar itjan
kell tovabbitani.

A kozati kozlekedési nyilvantartas miikodésérdl és az adatszolgaltatas rendjérél szolo 56/1999. (XI1.28.) BM
rendelet10.§ bekezdés:

Az érintett személy személyes adatainak szolgaltatasat korlatozé vagy tiltd nyilatkozatat (tovabbiakban: korlatozd
nyilatkozat), illet6leg annak visszavonasat személyesen vagy meghatalmazott képvisel6je utjan a nyilvantartonal
illetve a jegyz6nél (a tovabbiakban egyiitt: adatszolgaltatd) irasba teheti meg. A korlatozo nyilatkozat adattartalmat a
vonatkoz6 BM rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.

Az Okmanyiroda a korlatozé nyilatkozatot az atvételtdl szamitott 3 munkanapon beliill - atvezetés céljabol -
megkiildi a KANY VH-nak.

A fentiekbdl kovetkezOen, annak ellenére, hogy a kozlekedési igazgatasi hatosag informatikai rendszerébdl a zaradék
elérhetd, azt a kozlekedési igazgatasi iigyintézok nem vehetik fel a nyilvantartdsba. A nyilvantartasba vétel a
nyilvantart6 feladata.

Az adatletiltas jogaval csak természetes személy ¢élhet, ezért a jogi személy tulajdonoshoz nem lehet hozzarendelni a
zaradékot az alabb felsorolt igytipusoknal:

Elsé forgalomba helyezés jogi személy tulajdonos esetén
Tulajdonos valtozas, jogi személy a vevo

Egy 1j jogi személy tulajdonos felvétele

Egy 1j jogi személy lizembentarto felvétele

3.5. A kozlekedési igazgatasi hatosag feladatai az adatszolgaltatishoz kapcsolédéan
Az adatszolgaltatas kezdeményezésének modja

Egyedi adatszolgaltatds iranti kérelem a Nyilvantartohoz, illetve az okményirodai korzetkézponti feladatokat ellato
telepiilési onkormanyzat jegyz6jéhez nyujthatd be.

Az adatszolgaltatasra iranyuld kérelemnek tartalmaznia kell az adatfelhasznalas céljanak és jogalapjanak igazolasat,
valamint az adatigénylés targyanak azonositasdhoz elégséges adatokat. A kérelmez0 az adat igénylésekor azt a tényt,
illetéleg eseményt koteles megjeldlni, amely az adat-felhasznalasi cél alapjat képezo - az érintett és kozotte fennallo
- kapcsolatot hitelt érdemlden igazolja. A kérelem teljesitését meg kell tagadni, ha a kérelmezé az adat
felhasznalasanak céljat, illetdleg jogalapjat nem vagy nem megfeleléen igazolta.

A kérelmet személyesen, illetve meghatalmazott képviseld utjan vagy postai tGton irasban lehet benyujtani, illetve az
adatszolgaltatas kozvetlen hozzaféréssel is igényelhetd.

A jarmitulajdonos (lizembentartd) adatai akkor szolgaltathatdk, ha a kérelemben megjeldlt és a nyilvantartdsban
szerepld jarmiiazonositod adatok megegyeznek.



A kérelemben megjeldlt célt nem kell igazolni, ha az:

- az engedély vagy a jarmliokmany tipusara, okmanyazonositd jelére, kiadasara, érvényességére, cseréjére,
visszavonasara, elvesztésére, eltulajdonitdsara, megsemmisiilésére, taldlasara, megkeriilésére vonatkozo adatok
igénylésére iranyul;

- az abban feltiintetett adatok nyilvantartasban valo ellenérzésre iranyul. Az adatszolgaltatas azonban csak az adatok
egyezOségeének, illetve eltérésének tényét, tovabba az eltérd adat fajtajanak megnevezését tartalmazza.

- Elektronikus Uton el6terjesztett kérelem a jarml gyartmanyara, tipusara, szinére vonatkozo tajékoztatd adatok
kozlésére, illetve a jarmiinyilvantartasban szerepld egyéb adatok egyezdségének ellendrzésére iranyul, ez utobbi nem

terjedhet ki azonban a jarmi alvazszamara, motorszamara, a motor kodjara és a jarmutulajdonos adataira.
Adatszolgaltatas technikai feladatai

Az adatszolgaltatonak vizsgalnia kell az adatszolgaltatas céljanak és jogalapjanak megfeleloségét, a kérelem
targyanak azonositasahoz elégséges adatok meglétét, a kiilon jogszabalyban meghatdrozott mértékii igazgatasi

szolgaltatasi dij befizetésének igazolasat.

Az adatszolgaltatas teljesithetd az adatszolgaltatd hivatali helyiségben torténd kézbesitéssel, szadmitastechnikai
eszk6zokon, postai Gton vagy kiilon megallapodas alapjan kozvetlen hozzaféréssel.

Nyilvantartas

Az okmanyirodanak az adatszolgaltatasokrol adattovabbitési nyilvantartast kell vezetniiik, amely tartalmazza:

- az adatigényld nevét vagy megnevezését, lakohelyének vagy székhelyének, telephelyének cimét, tovabba az
adatigényld szerv nevében eljard személy nevét vagy egyedi azonositdjat;

- a tovabbitott adatok korének megnevezését és az adattovabbitas idépontjat;

- az adatszolgaltatas céljat és jogalapjat;

- az adatszolgaltatas anyagénak nevét.

Nyilvantartas kezelése

Az okmanyiroda az adattovabbitasi nyilvantartasba bejegyzett adatot 6t évig kezeli. Az adatszolgaltatasrol az
érintettet az adatszolgaltatast kéré hatdsag tajékoztatja. Az érintett személy az adattovabbitasi nyilvantartasbol -
torvény eltérd rendelkezése hianyaban - jogosult megismerni, hogy mely adatszolgaltatasok alanya volt.

A nyilvantartasba valo6 betekintés

Az adattovabbitési nyilvantartasba - ha torvény eltéréen nem rendelkezik - feladatkdrében betekinthet, abbdl adatot
kérhet az adatvédelmi biztos, a beliigyminiszter, az ltala ellendrzésre kijeldlt koztisztviseld, a nyomoz6 hatosag és
torvényben feljogositott szerv.

3.6. Az adatszolgaltatas dija

(Vonatkozd jogszabaly: a kozuti kozlekedési nyilvantartdsbdl teljesitett adatszolgaltatds dijarol szolo 54/1999.
(XI1.25.) BM rendelet)

Az adatszolgéltatds dijanak befizetése banki 4tutalasrol szold bizonylattal vagy postai készpénz-atutalasi
nyomtatvany feladovevényével igazolhatd. Az adatszolgaltatds csak az adatszolgdltatas dijanak megfizetése utan
teljesitheto.

4. Vezetoi engedélyekkel kapcsolatos adatszolgaltatas

A korzetkozponti jegyz6 a jarmiivezetd egészségi és palyaalkalmassagra, kozlekedésbiztonsagi alkalmatlansagra
vonatkozo6 adatokat az adatkozlés alapjan hozott hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott egy évig kezelheti.

4.1. Adatigénylés és adatszolgaltatas a nyilvantartasbél

Az engedély-nyilvantartasbél



- egyedi és csoportos adatszolgaltatas a Hivataltol,
- egyedi adatszolgéltatas a korzetkozponti jegyz6tdl igényelhetd.

Az okmanytar adataibdl adatszolgaltatas a Hivataltol igényelhetd.

Nem vagy részlegesen szolgaltathaté adat, ha torvény rendelkezése alapjan az adatszolgaltatas az allam kiilsé és
belsé biztonsaga, igy kiillondsen honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinmegeldzési, bliniildozési érdekbdl az arra
jogosult korlatozta vagy megtiltotta. Errdl, illetve a tiltds feloldasarél a Hivatalt értesiteni kell. Az engedély-
nyilvantartasban szereplé személy megtilthatja, korlatozhatja személyes adatainak szolgaltatasat, kivéve, ha az
adatszolgaltatas torvényen, nemzetkozi szerzédésen vagy nemzetkozi kotelezettségvallalason alapul.

Adatszolgaltatasi korlatozas és tilalom

Az ¢érintett személy adatainak szolgaltatasat korlatozé vagy tiltd nyilatkozatat, illetéleg annak visszavonasat
személyesen vagy meghatalmazott képvisel6je utjan irasban teheti meg. Az érintett személyt az adatfelvétel, illetve
az adatvaltozas bejelentését kovetden indult hatosagi eljards soran a hatdsag tdjékoztatja arrol, hogy kivan-e élni
adatszolgaltatas korlatozasi vagy tiltasi jogaval, és irasban nyilatkoztatja a jogosultsag gyakorlasarol. Az
adatszolgaltatast korlatozo, tiltd, illetdleg azt visszavond nyilatkozatot a nyilvantartasban haladéktalanul be kell
jegyezni.

4.2. Adatigénylok
Az engedély-nyilvantartasbél igényelhetik:

- a birdsag, az ligyészség, a nyomozohatdsag, a nemzetbiztonsagi szolgalatok, a Rendvédelmi Szervek Védelmi
Szolgalata, torvényben meghatarozott feladataik ellatasdhoz sziikséges adatokat;

- a kozuti kozlekedési ligyekben eljard hatoésagok a kiilon jogszabalyban megjeldlt feladataik ellatasahoz sziikséges
adatokat;

- arenddrség a kozbiztonsagi ellendrzéshez, a hatardrség a rendészeti feladatai ellatasahoz sziikséges adatokat;

- a honvédelmi igazgatas szerve a hadkoételes nyilvantartashoz a jarmiivezeté személyazonositd adatat, lakcimét,
elhaldlozasanak idejét, az engedély adatait, valamint az engedély adatait, valamint az engedély eltulajdonitasara,
megsemmisiilésére, elvesztésére, taldldsara, megkeriilésére vonatkozo adatokat, és a jarmiivezetd egészségi ¢és
palyaalkalmassagi adatait;

- az adohatosag az adoigazgatasi eljarashoz a jarmiivezetd személyazonositd adatat, lakcimét, az engedély tipusara,
valamint a hivatalos feljegyzések rovataba bejegyzett adatait;

- a nemzetkdzi szerz6désben vagy nemzetkozi kotelezettségvallalasban megnevezett szervezet az abban megjeldlt
adatokat;

- a nemzetkdzi blniildozési szervezet a Nemzetkdzi Blinligyi Egylittmiikodési Kozpont utjan a nemzetkozi
szerz0désbdl vagy nemzetkozi kotelezettségvallalasbol fakadd feladat teljesitése soran a szerzédésben megjelolt
adatokat;

- barmely szerv vagy személy torvény vagy az érintett hozzdjarulasa alapjan személyazonositas, illetdleg az
okmanyadatok érvényességének megallapitasa céljabol jarmilivezetd személyazonositod adatat, lakcimét, arcfényképét
(arcképmasat), sajat kezii alairasat, az engedély tipusara, okmanyazonosito jelére, kiadasara, érvényességére (idejére,
kategoériajara), cseréjére és visszavonasara, tovabba eltulajdonitasara, megsemmisiilésére, elvesztésére, talalasara,
megkeriilésére vonatkozo6 adatokat;

Az engedély-nyilvantartasbél adatot igényelhetnek
az arcfénykép (arcképmas) és sajatkezl alairas kivételével

- a szabalysértési tigyekben eljard hatosag a szabalysértési eljaras lefolytatasahoz;

- a kozuti kozlekedés ellendrzésére jogosult hatosagok jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatdsadhoz;

- a hivatasos polgari védelmi szerv, a megyei kozgyiilés elndke, fopolgarmester és a polgarmester torvényben
meghatarozott polgar védelmi feladatai ellatasahoz, az arcfénykép (arcképmas), sajat kezii alairas, allampolgarsag és
a pontrendszer adatai kivételével;

- a Kiiligyminisztérium konzuli szolgalata adatszolgaltatast igényelhet az érintett személy altal kozolt és a
nyilvantartasban szerepl6é adatok egyezdségérol.

A felsorolt szervek (Kknyt. 19.§) a célt és a jogalapot az adat megismerésére jogositd jogszabalyi rendelkezés
megjeldléseével igazoljak.



Az engedély-nyilvantartasbol adatot igényelhet tovabba a polgar, a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet (a tovabbiakban kérelmezd):

- joganak vagy jogos érdekének érvényesitése érdekében az arcfénykép (arcképmads), sajat kezii aldiras és az
egészségi, palyaalkalmassagi utanképzési és pontrendszer adatai kivételével,

- tudomanyos kutatds céljabol az engedély-nyilvantartasban szerepld adatokbol a személyazonositdo adatok
kivételével.

4.3. Az adatszolgaltatasi kérelem

A kérelemnek tartalmaznia kell az adatfelhasznalas céljanak és jogalapjanak igazolasat, valamint az adatigénylés
targyanak azonositasahoz elégséges adatokat. A kérelem teljesitését meg kell tagadni, ha a kérelmez6 az adat
felhasznalasanak céljat, illetleg jogalapjat nem vagy nem megfelelden igazolta. Az engedély-nyilvantartasbodl - a
tudomanyos kutatasi célbol benyujtott kérelem kivételével - adatok akkor szolgaltathatok, ha a kérelem a
jarmiivezetd személyazonosito adatat is tartalmazza.

A kérelemben megjeldlt célt nem kell igazolni, ha

- az enged¢ély tipusara, okmanyazonosito jelére, kiadasara, érvényességére, cseréjére, visszavonasara, elvesztésére,
eltulajdonitasara, megsemmisiilésére, talalasara, megkeriilésére vonatkozo adatok igénylésére iranyul;
- az abban feltiintetett adatok nyilvantartasba valo ellendrzésére iranyul.

Az adatszolgéltatds azonban csak az adatok egyezOségének, illetve eltérésének tényét, tovabba az eltéré adat
fajtdjanak megnevezését tartalmazza.

A kérelmez6 igényelheti, hogy kapcsolatfelvétel céljabol a Hivatal az altala megjelolt személyt, személyi kort
keresse meg, és

- kérje irasos hozzajarulasat ahhoz, hogy a kérelemben felsorolt adatait a kérelmezo rendelkezésre bocsathassa, vagy
- tajékoztassa arrdl, hogy a kérelmezdt kozvetleniil keresse meg, ha vele a kapcsolatot fel kivanja venni.

Torvény, illetéleg az érintett hozzajarulasa alapjan az adat kezelésére jogosult adatkérd részére a Hivatal az
engedély-nyilvantartdsnak a személyazonositasra alkalmas jarmiivezetdi engedély érvényességének megallapitasa
céljabol adatot szolgaltathat a kovetkezd adatokrol:

- személyi adat,

- lakcim

- arcfénykép (arcképmas)

- sajat kezii alairas,

- az engedély tipusa, okmanyazonosito jele, kiaddsanak idOpontja, érvényességi ideje, a bejegyzett kategoridk, az
engedély cseréje vagy visszavonasara, eltulajdonitasara, megsemmisiilésére, elvesztésére, talalasara, megkeriilésére
vonatkoz6 adatokrol.

Az adatkéré a személyazonositast kovetéen az arcfénykép (arcképmas) és alairas adatokat koteles haladéktalanul
tordlni, kivéve, ha az érintett ezen adatok tovabbi kezeléséhez hozzajarult, vagy azt térvény lehetévé teszi.

A Hivatal a nyilvantartas adatait statisztikai célra feldolgozhatja, és nyilvanossagra hozhatja, illetleg az adatokat
személyazonositasra alkalmatlan mddon statisztikai célra tovabbithatja.

Nyilvantartas osszekapcsolasa

A nyilvantartas adatai 6sszekapcsolhatok a korozott jarmiivel és okmanyok nyilvantartasaval, valamint a kotelezd
gépjarmu-feleldsségbiztositasi kdtvény nyilvantartassal.

Az adatszolgaltatas soran az engedély, a jarmi, a jarmiokmany korézésének tényét is kozolni kell.

4.4 Adatszolgaltatasért teljesitend6 dijfizetési kotelezettség

A kérelemre indult adatszolgéltatas eljarasaért, valamint a kapcsolatfelvétel céljabol valdo megkeresésért, illetleg

értesitésért igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni. A kozuti kozlekedési nyilvantartasbol teljesitett adatszolgaltatas
dijarol az 54/1999.(X11.25.) BM rendelet szabalyai az irAnyaddak.



4.5. Adatvédelmi rendelkezések

A nyilvantartas szamara adatot szolgaltatd felel6sségi korében gondoskodik a tovabbitott adatok helyességérol,
id6szeriiségérol, valamint utdlag értesiti a Kozponti Hivatalt a késobb felfedett adathiba tényérdl és a rendelkezésre
4ll6 helyes adatokrol.

A Kozponti Hivatal az ellentmondo, illetve a nyilvanvaloéan hibas adatok észlelése esetén a kiildo szervnél
kezdeményezi az adathiba kijavitasat vagy az adathiba jellegétdl fiiggden sajat hataskorében intézkedik a
nyilvantartas adatainak javitasara.

A Kozponti Hivatal technikai és szervezési intézkedésekkel, valamint ellenérzési rendszer kialakitasaval
gondoskodik a kezelt adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférés, azok jogosulatlan megvaltoztatasa, nyilvdnossagra
hozatala vagy torlése, illet6leg a sériilés vagy a megsemmisiilés elleni védelmérol.

A nyilvantartasbol igényelt adat a kérelemben megjelolt célra hasznalhato fel, a szolgaltatott adatok harmadik
személy részére nem tovabbithatok.

A Hivatal, illetdleg a kozlekedési igazgatasi hatosag az adatszolgaltatasokrol adattovabbitasi nyilvantartast vezet,
mely tartalmazza:

- az adatigénylé nevét vagy megnevezését, lakohelyének vagy székhelyének, telephelyének cimét, tovabba az
adatigényld szerv nevében eljaré személy nevét vagy egyedi azonositojat;

- a tovabbitott adatok korének megnevezését és az adattovabbitas idépontjat;

- az adatszolgaltatas céljat és jogalapjat;

- az adatszolgaltatas alanyanak nevét.

A Kozponti Hivatal az adattovabbitasi nyilvantartasba bejegyzett adatot az adatszolgéltatastol szamitott 6t évig
kezeli.

Az érintett személy az adattovabbitasi nyilvantartasbol - torvény eltéré rendelkezése hidnyaban - jogosult
megismerni, hogy mely adatszolgaltatasok alanya volt.

Az adattovabbitasi nyilvantartasba - ha torvény eltéréen nem rendelkezik - feladatkdrében betekinthet, abbol adatot
kérhet az adatvédelmi biztos, a beliigyminiszter, az altala ellendrzésre kijeldlt koztisztviseld, a nyomozoé hatdsag és
torvényben feljogositott szerv.

4.6. A jarmiivezetésre jogosito okmannyal rendelkezé polgar kotelezettségei

A nyilvantartasba bejegyzett adatok modositasara okot add koriilmény bekovetkeztétl szdmitott 15 napon beliil
koteles bejelenteni a bejegyzésre jogosult hatdsagnal a jarmiivezetd, a személyazonositd és lakcim adatanak
valtozasat.

5. Egyéni vallalkozassal kapcsolatos adatszolgaltatas
5.1. Az adatszolgaltatasok nyilvantartisa

Rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettség van az alabbi szervezetekkel:

- Adatszolgaltatast kapo szervezet: APEH KSH OEP NYUFI PSZAF szakma szerinti vagy teriileti kamara, helyi és
illetékességi dnkormanyzat adohivatala.

- Adatszolgaltatast kivaltd esemény: Engedélyezés, adatmodositas, mikodési engedély kiadas, hatosagi engedély,
megsziinés

- Adatszolgaltatasi adatok: Teljes nyilvantartasi adattartalom.

- Adatszolgaltatas rendszeressége: Eseményfliggo.

A rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettségeken tGli adatokrol adatszolgaltatasi naplot kell vezetni, mely
tartalmazza:

- Adatszolgaltatast kérd szervezet

- Adatszolgaltatast kérd személy

- Adatszolgaltatas jogcime

- Kiadott adatok az aktualis és torténeti vallalkozoi adatok, illetve vallalkozoi igazolvany adatok koziil

- Az adatszolgaltatas datuma

adatokat.
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Az adattovabbitasi naploba bejegyzett adatokat az adatszolgéltatastol szamitott 6t évig kell kezelni. Az érintett
személy az adattovabbitasi nyilvantartasbol — térvény eltéré rendelkezése hianyaban- jogosult megismerni hogy a
rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettségen kiviil mely adatszolgaltatas alanya volt.

5.2. A nyilvantartas nyilvanos adatai

Az Egyéni vallalkozasrol sz616 1990. évi V.tv. 4/A§ (5) paragrafusa szerint:
Az egyéni vallalkoz6i igazolvannyal rendelkezd egyéni vallalkozok nyilvantartdsa - a telefon és telefaxszam
kivételével - nyilvanos.

Ezek a kovetkezOk:

Az egyéni vallalkozo:

- Neve

- Leanykori neve

- Sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga
- Anyja neve

- Tevékenységi kore

- Székhelye

- Telephelye

- Fidktelephelye

- Addészama

- Vallalkozéi igazolvany szdma
- Nyilvantartasi szama

- Statisztikai szamjele

- Munkavégzés modja

- Levelezési cime

- Foglalkoztatottak szama

6. Gépjarmiiadé adatallomanyok kezelése

Az Orszaggyiilés a motorizacioval jaro kozterhek aranyosabb elosztasa, a telepiilési-, illetve a févarosban a keriileti
onkormanyzatok bevételeinek gyarapitasa, valamint a kozathalézat karbantartasdhoz és fejlesztéséhez sziikséges
forrasok bovitése érdekében modositotta a gépjarmiivek addjardl szold 1991. évi LXXXII. Torvényt (Gjt.), a kozuti
kozlekedés nyilvantartasrol szoldo 1999. évi LXXXIV. Torvényt (Kknytv.), valamint az addzas rendjérdl szolo
torvényt (Art.). A modositott jogszabalyok 2004. januar 1-t6l 1épnek hatalyba. A térvénymodositasok kihatassal
vannak tobbek kozott a kozati kozlekedési nyilvantartasban torténd adatszolgaltatas gyakorisagara €s adattartalmara.

Az adatszolgaltatas 6onkormanyzati adohatésagok szamara torténd eljuttatasaval kapcsolatban a Kozponti Hivatal a
korzetkozponti feladatokat ellatd okmanyirodak kozremiikodését veszi igénybe. A korzetkdzponti adatallomany
letoltése havi rendszerességgel torténik a helyi (Gyal), Alsonémedi és Felsépakony és Bugyi onkormanyzati
adohatosagai szamara. Az allomanyhoz valdé hozzaférés a Kozponti Hivatal altal biztositott jelszo segitségével
torténik. A jelszo tarolasat a trezorban illetéktelen hozzaféréstol elzarva kell megoldani.

Az okmanyirodaban letoltott allomanyokat lemezen adja at a korzetkézponti jegyzé az illetékes adohatosagok
részére.
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II.
Kozszolgalati adatvédelem

A Szabilyzat jogszabalyi alapjat:

-a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekli adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIIL. torvény,

-a statisztikarol sz6l6 1993. évi XLVI. torvény,

-a koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIIL. térvény,

-a kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggd adatkezelésre és a kozszolgalati nyilvantartidsra vonatkozo
szabalyokrol szold 233/2001. (XII. 10.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.),

-a koztisztviselok tartalékallomanyba helyezésérol és a betdltetlen koztisztviseldi allasok nyilvanos
kozzétételérol szo16 150/1998. (IX. 18.) Korm. rendelet,

-a kozszolgalati nyilvantartas egyes kérdéseirdl szold 7/2002.(I11. 12.) BM. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.)
képezi.

Koézszolgalati szempontbol a Polgarmesteri Hivatalban (Hivatalban) személyi irat minden — barmilyen anyagon,
alakban, és barmilyen eszkdz felhasznalasaval keletkezett — adathordozo, amely a kozszolgalati jogviszony
létesitésekor, fennallasa alatt, megsziinésekor, illetve azt kovet6en keletkezik, és a koztisztviseld személyével
Osszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

1. 1. A személyi iratok korébe az alabbiak sorolandok:

-a személyi anyag (a Ktv. 64.§.(1) bekezdés) iratai (a tovabbiakban: személyzeti iratok),

-a kozszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggd egyéb iratok

-a koztisztviseldnek a kozszolgalati jogviszonnyal Osszefiiggd egyéb jogviszonyaival kapcsolatos iratai
(fizetési letiltas, stb.)

-a koztisztviseld sajat kérelmére kiallitott, vagy dnként atadott egy¢b iratai,

-a kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatosan a koztisztviseld altal tett bejelentések (lakcimvaltozas, stb.).

1. 2. A személyi iratok a koztisztviselot alkalmazo Hivatal tulajdonat képezik. Az iratokban szereplé személyes
adatokra a személyes adatok védelmér6l és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl szold torvény rendelkezései
vonatkoznak.

1.3. A kozszolgalati jogviszony létrehozasat kezdeményez6 iratokat — amennyiben a jogviszony nem jott 1ére — az
érintettnek, illetve a személyi anyagot a korabbi munkaltatonak soron kiviil vissza kell adni.

1. 4. A személyi iratokba csak az alabbi szervek és személyek jogosultak betekinteni:
-a Ktv. 63. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott személyek
-az egyéb jogviszony alapjan keletkezett iratokba az arra vonatkoz6 térvény szerint jogosultak (pl. addellendr,
tarsadalombiztositasi ellendr stb.).

2.

2.1. A Hivatalnal keletkezett személyi iratok kezelése a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat, valamint az ligyirat-
iratkezelési szabalyzat elGirasai alapjan torténik.

2.2. A személyi iratra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:

-kozokirat, vagy a koztisztviseld nyilatkozata,

-a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,
-a birdsag vagy mas hatosag dontése, illetve

-jogszabalyi rendelkezés.
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2.3. A kozszolgalati jogviszony megsziinése esetén a koztisztviseld személyi iratait — az irattarozasi tervnek
megfeleléen — a kdzponti irattarban kell elhelyezni.

2.4. A személyi anyagot — kivéve amit a Ktv. 64. §-anak (3) bekezdése alapjan atadtak — a kozszolgalati
jogviszony megszinésétdl szamitott 75 évig meg kell Orizni. Tarolasardl és levéltarba helyezésérdl a Hivatal
iratkezelési szabalyzataban és irattarozasi tervében kell rendelkezni.

3.
3. 1. A személyi anyag tartalma a Ktv. 64. §-anak (1) bekezdése alapjan:

-az alapnyilvantartas adatnyilvantarto6 lapja,

-az Onéletrajz (1992. julius I-nél nem régebbi!),
-a koztisztviseld 5 évnél nem régebbi fényképe,
-az erkdlcsi bizonyitvany,

-az eskilokmany,

-a kinevezés,

-a besorolasrol, illetve a visszatartasrol valamint
-az athelyezésrél rendelkez6 iratok,

-a mindsités, teljesitményértékelés,

-a kozszolgalati jogviszonyt megsziintetd irat,
-a hatalyban 1év6 fegyelmi biintetést kiszabd hatarozat.

3.2. A 3. 1. pontban felsorolt iratokat személyi anyagként minden esetben egyiittesen kell tarolni.

3.3. A Ktv. 14. §-dnak (2) bekezdése alapjan sorra keriild athelyezés esetén a jegyzd jogosult a koztisztviseld
személyi anyagat — annak hozzajarulasaval — a masik kozigazgatasi szervt6l megkérni.

3.4. A kozérdekli adatokon tul a koztisztviseld nyilvantartott adatairdl tajékoztatas senki szdmara nem adhato. A
koztisztviseld személyi anyagat az athelyezéshez kapcsolodo eset kivételével kiadni nem lehet.

4.
4. 1. A személyi anyagba vald betekintésre csak a Ktv. 63. §-anak (1) bekezdésben foglaltak jogosultak.
4.2. A koztisztviseld a személyi anyagaba, az alapnyilvantartasba, illetve a személyes adatait tartalmazo egyéb
nyilvantartasokba, személyi iratokba korlatozas nélkiil betekinthet, azokrol masolatot vagy kivonatot kérhet, illetve
kérheti adatai helyesbitését, kijavitasat. Tajékoztatast kérhet személyi irataiba tortént betekintésrol, adatszolgaltatasrol,
személyi anyaganak mas szervhez torténé megkiildésérol.
4.3. A koztisztviseld az adatai helyesbitését és kijavitasat a jegyz6nél irdsban kérheti.

5.

A kozszolgalati jogviszonnyal 6sszefiiggd adatok kezeléséért a Hivatalban:

-a Jegyzo6i Iroda vezetdje a felelds,
-a koztisztviseld a sajat adatainak kozlése tekintetében tartozik felelosséggel.

6.
6. 1. A tartalékallomanyba helyezéssel és annak megsziintetésével kapcsolatosan keletkezett iratokat az érintett

személyi anyagaban kell kezelni. Az iires allashelyek és palyazati felhivasok KTV TARTINFO felé torténd jelentéssel
kapcsolatos iratokat kiilon iktatoszamon kell kezelni.

6.2. A koztisztviseldi allashelyekre kiirt palyazatokra (allashirdetésekre) beérkezett, valamint az elbiralas soran
keletkezett iratokat személyi iratként, de mas tigyiratoktdl €s személyi anyagoktol elkiilonitve kell iktatni és kezelni.

7.



13

7. 1. A személyzeti vezetd feleldsségi korén beliil koteles intézkedni arrol, hogy

-a R. 8.§. (3) bekezdésében foglalt esetben az adatot a megfeleld személyi, illetve személyzeti iratra az
adatkeletkezéstdl, illetOleg valtozasardl szamitott — legkésobb 5 munkanapon beliil — ravezessék,

-a koztisztviseld altal szolgaltatott és igazolt adatok helyesbitését és kijavitasat a R. 5.§-anak (2) bekezdése
alapjan tortént kezdeményezés és igazolas alapjan legkésébb 5 munkanapon beliil atvezessék,

-ha a koztisztviselé a R. 5.§-anak (2) bekezdése alapjan egyéb, nem altala szolgaltatott adatainak kijavitasat,
vagy helyesbitését kéri, kezdeményezi a munkaltatdi jogkor gyakorldjanal az adathelyesbités, illetve kijavitas
engedélyezését, ezt kovetden a munkaltatdi jogkdr gyakorlojanak dontése alapjan haladéktalanul koteles
eljarni,

-gondoskodni kell arrél, hogy a személyi iratra csak olyan adat, illetve megallapitas keriilhessen, amely a R.
8. §-anak (3) bekezdésében foglalt adatforrason alapul.

7.2. A koztisztviseld felelds azért, hogy az altala a kozigazgatasi szerv részére atadott bejelentett adatok hitelesek,
pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

8.
8. 1. A kozszolgalati nyilvantartast tartalmaz6 szamitogépes rendszer fizikai biztonsaga érdekében:

-a berendezéseket, az adathordozokat védeni kell a karos kornyezeti hatasok ellen (pl. ne keriiljenek flitotest
kozelébe, ne érje 6ket kdzvetlen napsugarzas, port és szemetet okozo tevékenységet a kozeliikben végezni
tilos, stb.)

-a kozszolgalati nyilvantartas elhelyezésére szolgald helyiséget biztonsagi zarral kell ellatni, a helyiség
elhagydsa esetén zarasarol minden esetben gondoskodni kell.

-abba a helységbe, ahol a szamitdgépes adatkezelés folyik az oda beosztott személyen kiviil mas személy csak
hivatalos feladataival 6sszhangban tartézkodhat,

-a kozszolgalati nyilvantartas adathordozoé eszkozeit a Jegyz6i Iroda vezetdje lizemeltetheti.

-karbantartas, javitas esetén kiils6 személy a kezelt adatokat nem ismerheti meg. Ez idére tilos az
adathordozokat a szamitogép koérnyezetében hagyni.

8.2. A kozszolgalati nyilvantartast végzoé személy irodajara vonatkozé eléirasok (kulcs felvétele, gép karbantartasa
stb.) a biztonsagi szabalyzatban vannak rogzitve.

9.
9.1. A kozszolgalati nyilvantartast tartalmazo szamitogépes rendszert a Jegyz6i Iroda vezetdje kezeli.

9.2. A hozzaférés csak jelszoval torténhet. A jelszd megvaltoztatasara, modositasara szintén a biztonsagi
szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

10.
10. 1. A kdzszolgalati nyilvantartast tartalmazé szamitogépes rendszer technikai biztonsaga érdekében:

-gondoskodni kell az adatok és a programok véletlen vagy szandékos megrongalasat megakadalyozo
szamitastechnikai modszerek beépitésérol,

-az adatallomany havonkénti mentésérdl a Jegyz6i Iroda vezetdje gondoskodik,

-dokumentumok biztonsdgi mentésérél az  informatikus a IFUSZ szabalyzatban foglaltak szerint
gondoskodik,

-a kozszolgalati nyilvantartas szamitogépes feldolgozasat feliigyelet nélkiil hagyni tilos. A programbol mindig
szabalyos modon ki kell 1épni, programot magara hagyni nem szabad.

11.
A kozszolgalati nyilvantartast tartalmazo szamitogépes rendszerekrdl torténd informacio tovabbitas részletszabalyai:

-a hivatal kozszolgalati alapnyilvantartas szamitogépes informacios rendszerébdl adatot szolgaltatni is csak a
szabalyzatban meghatarozottak szerint lehet,
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-a kozponti kozszolgalati nyilvantartas részére az adatszolgaltatas magnes lemezen torténik,

-a kozponti kozszolgalati nyilvantartass (KOZIGTAD) részére tortént adatszolgaltatast a Vhr. szerinti
nyomtatvanyon kell dokumentalni és azt irattarba el kell helyezni,

-az adatszolgaltatast végzo koztisztviseld koteles a magnes lemez sériilés nélkiili eljuttatasarél gondoskodni.
A szolgaltatott adatokrol késziilt lemez masolatat meg kell 6rizni, mely a személyzeti programon beliil
torténik.

12.

12.1 A koztisztviseldi és a hozzatartozéi vagyonnyilatkozatok (tovabbiakban: vagyonnyilatkozat) kezeléséért a
Jegyz6i Iroda vezetdje a felelds.

12.2 A vagyonnyilatkozatokat a személyi iratoktol elkiilonitetten és egyiittesen kell kezelni, oly médon azokhoz
csak az arra jogosult személyek férhessenek hozza.

12.3. A vagyonnyilatkozatokat a Jegyz6i Iroda vezetéje irodajaban lemezszekrényben kell tarolni.

12.4. A vagyonnyilatkozatok kezelése és az azokkal kapcsolatos adatvédelmi kovetelmények érvényesitése
tekintetében a Ktv. 22/A-22/B. §-ai, valamint a vagyonnyilatkozat tételérél, atadasardl, kezelésérél, az abban foglalt
adatok védelmérol, valamint a Kozszolgalati Ellendrzési Hivatal szervezetérdl, miikodésérdl és az ellendrzési eljaras
lefolytatasarol sz616 114/2001.(VI. 29.) Korm. rendelet eldirdsai az iranyadok.

Jelen szabalyzat 2008. augusztus 1. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg Gyal Varos Onkormanyzatinak
Polgarmesteri Hivatala adatvédelemrdl szolo — 2007. aprilis 12. napjan kiadott és 2007. aprilis 16. napjan hatalyba
1épett — szabalyzata hatalyat veszti.

Gyal, 2008. augusztus 1.

Gyimesi Istvan dr. Horti Istvan
polgarmester jegyzo
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1. sz. Melléklet
Jogosultsag dsszesité
Okmanyirodai rendszerhez val6 hozzaférésrol

Sorszam Név Kartyaszam Felhasznalénév Atvétel idépontja
1. Baranyi Jozsefné 1304 B12X47XV 2006.11.14.
2. Laszota Marta Zoltana 3323 F16Gl6YV 2006.12.13.
3. Doboné Cserna Erika 3325 B12X48DB 2006.12.13.
4. Kovacsné Willi Eva 5787 H17W89DF 2007.08.14.
5. Keresztes Erika 3328 AIOWI8JV 2006.12.13.
6. Kerti Sandorné 1305 F16K47SF 2006.11.14.
7. Loss6 Andrasné 3329 B11M35EB 2006.12.13.
8. Musits Dora 3330 F16B67BJ 2006.12.13.
9. Séavai Maria 3331 B12X50BV 2006.12.13.
10. Simonovits Imre 3332 E15X53MH 2006.12.13.
11. Toéthné Sipos Aniko 1728 J18U74KX 2008. 10. 13.
12. Csontos Gabriella 2527 J19X64RB 2009. 01. 13.
13. Szabo Viktoria 4467 K19C98GA 2009. 06.16
1+ Tartalék kartya 1 3818 2006.12.13.
2+ Tartalék kartya 2 3819 2006.12.13.

Kihelyezett okmanyiroda OCSA
A kihelyezett okmanyiroda adatvédelmét Ocsa Varos Polgarmesteri Hivatala szabalyozza.

Sorszam Név Atvétel idépontja

1. Gudmon Sandorné 2006.12.13.
2. Lazar Istvanné 2006.12.13.
3. Uitz Erika 2006.12.13.
4, Aldottné Gazsik Erzsébet 2006.12.13.
5. Aldott Nora 2006.12.13.
6. Komjati I1diké 2007.06.

7. Lutter Edit 2009. 03.27.
7. Tartalékkartya 1 2006.12.13.



Név

Bona Jozsefné

Balogh Julianna

Keserti Laszloné
Kis-Urbanné Varga Katalin
Farkasné Nyiri Erzsébet
Nagy Attilané

Kalmar Nikoletta
Polyak Jozsefné
Suranyi Andras

Banfi Julianna

Téthné Sipos Anikd
Amigya Andrea
Bolkény Anita

Fogas Karolyné
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Megsziint jogosultsag dsszesito

Okmanyirodai rendszerhez val6 hozzaférésrol

Mikortoél

2002.01.01.
2000.10.24.
2000.10.24.
2000.10.24.
2000.07.01.
2001.03.01.
2000.06.01.
2000.10.24.
2004.05.19.
2002.03.25.
2000.10.24.
2002.08.07.
2006.12.13.
2006.12.13.

Meddig
2002.03.29
2002.03.08

2001.05.08.
2001.05.08.
2001.05.30.
2002.06.17.
2001.12.17.
2004.05.19.
2005.09.13.
2005.03.30.
2005.09.13.
2006.03.13.
2008.12.01.
2007.06.21.

Kartyaszam
80047936
50506055
50506059
50552009
50506056
50552509
50506060
50506057
50506057
50552110
50506058
50552163
003322
003326(1))

2. sz. Melléklet
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